
REQUISITOS O PARTES QUE DEBE CONTENER UNA MEMORIA 
DE REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES 
 
PARTES QUE DEBE CONTENER 
 

� PORTADA 
� INDICE 
� INTRODUCCIÓN 
� HISTORIA DE LA EMPRESA 
� FOTOGRAFIAS DE LA EMPRESA 
� ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA 
� REPORTES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS  
� CONCLUSIONES  
(SE PUEDEN ANEXAR COMPROBANTES DE LAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS) 
 

CARACTERÍSTICAS A REVISAR:  
 

� MÁRGENES: SUPERIOR E INFERIOR 2.5 CM.  IZQUIERDO 3 
CM. Y DERECHO 2 CM. 

� ENCABEZADO DE PAGINA A 1 ½ CM. DEL MARGEN Y EN 
ARIAL 8 QUE CONTENGA NOMBRE DEL ALUMNO EN EL 
EXTREMO DERECHO Y CETis 147 EL EXTREMO 
IZQUIERDO. 

� PIE DE PAGINA A 1 ½ CM. DEL MARGEN INFERIOR QUE 
CONTENGA EN EL EXTREMO IZQUIERDO  “MEMORIA DE 
PRÁCTICAS PROFESIONALES” Y EN EL EXTREMO 
DERECHO LOS NUMEROS DE LAS PAGINAS. 

� LOS TITULOS DEBERAN SER EN LETRA ARIAL NUMERO 
14, TODAS MAYÚSCULAS, NEGRITAS Y ALINEADOS A LA 
IZQUIERDA. CON 3 ENTER DESPUÉS DEL MARGEN 
SUPERIOR. 

 
� LAS REDACCIONES O PÁRRAFOS DEBEN SER DE LETRA 

ARIAL 12, JUSTIFICADO Y A INTERLINEADO 1 ½.     AL 
TERMINAR UN PÁRRAFO PARA CONTINUAR OTRO, DA 2 
ENTER, UNO PARA CAMBIAR DE LÍNEA Y OTRO PARA 
SEPARAR EL PÁRRAFO. 

 
� SI UNA HOJA COMIENZA CON LA CONTINUACIÓN DE UN 

PARRAFO, ES DECIR SIN TITULO, NO SE DEBEN DEJAR 
ESPACIOS DESPUÉS DEL MARGEN SUPERIOR.  
 
 

� REVISAR ORTOGRAFÍA Y REDACCIÓN.  
 
 
 


